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Лекция
В зависимости от планирования методической работы учебного заведения составляется индивидуальный план учителя, который учитывает Программу развития учебного заведения, планирование педагогических Советов, обучающихся семинаров.
Индивидуальный  план является основным документом, определяющим содержание и организацию труда учителей учебного заведения. Индивидуальный план на новый учебный год составляется в одном экземпляре ежегодно в конце учебного года обсуждается на заседании методического объединения учителей начальных классов, согласуется с заместителем директора по научно-методической работе и утверждается директором.
Выполнение индивидуальных планов систематически проверяется руководителем методического объединения. Результаты выполнения индивидуального плана являются основой для составления Портфолио учителя при аттестации.
 Корректировка индивидуальных планов учителей производится по согласованию с руководителем методического объединения. Итоги выполнения индивидуальных планов обсуждаются на заседании методического объединения. В плане делается запись о причинах невыполнения отдельных пунктов и соответствующих рекомендациях преподавателю. Рекомендации для составления плана являются примерными, они могут быть видоизменены и дополнены в зависимости от особенностей планирования работы методического объединения, индивидуальности каждого учителя.  Обязательными являются разделы плана. Формулировки по пунктам плана должны быть конкретными. С указанием соответствующих сроков исполнения.  
Ввиду того, что уровень теоретической подготовки и педагогической квалификации учителей неодинаков и во многом зависит от их опыта и образования, рекомендуется учителям, не имеющим достаточного педагогического опыта наряду с совершенствованием социальных знаний по дисциплине указать формы совершенствования психолого- педагогических знаний и методики преподавания.
Рекомендации по составлению индивидуального плана работы учителя
План содержат следующие разделы:
1.Повышение специальной и педагогической квалификации
· изучение конкретной литературы по дисциплине;
· изучение отдельных проблем по дисциплине;
· изучение междисциплинарных связей:
· изучение новейшей техники и передовой технологии;
· проведение экспериментов, исследований по дисциплине;
· изучение отдельных проблем по педагогике и психологии;
· написание рефератов на общую педагогическую тему;
· участие в педагогическом поиске, эксперименте;
· участие в педагогических чтениях.
2. Учебно-методическая работа
· написание и последующее издание учебников, справочников, методических пособий, разработок, рекомендаций;
· написание и опубликование научных статей, докладов, тезисов докладов и сообщений в сборниках, журналах;
· участие в конференциях, симпозиумах, совещаниях, семинарах, регионального и российского уровней;
· участие в научных конференциях, семинарах, совещаниях, проводимых в учебном заведении;
· организация и участие в постоянно действующих семинарах, проводимых в учебном заведении;
· стажировка в вузах города, области, страны; учёба на курсах и факультетах повышения квалификации;
· научные командировки в вузы страны;
· руководство творческими группами, работа в творческих группах;
· подготовка методических докладов или выступлений на заседаниях методического объединения, семинарах;
· создание методических пособий, дидактических материалов, методических разработок отдельных тем, разделов курса, инструкций к практическим и лабораторным работатам;
· изучение и обобщение передового опыта коллег с его последующим описанием;
· обзор методической литературы по преподаваемым дисциплинам;
· проведение открытых занятий;
· оказание методической помощи молодым, начинающим учителям;
· посещение занятий коллег;
· участие в работе научных лабораторий;
· разработка компьютерных программных средств;
· разработка и изготовление наглядных пособий (стенды, макеты и т.п.);
· разработка отдельных проблем в области общей и частной методик;
· составление методических разработок по отдельным темам и разделам курса;
· создание методических пособий, дидактических материалов, обеспечивающих все виды теоретического и практического обучения, использование ТСО, применение активных методов обучения и современных педагогических технологий;
· работа над созданием УМК (учебно-методического комплекса) дисциплин;
· подготовка к изданию учебника, учебного пособия (в зависимости от количества печатных листов);
· опубликованные статьи (в зависимости от количесва печатных листов)
· выступление с докладом на конференции.
3. Внеклассная воспитательная со студентами:
· проведение тематических классных часов, бесед, диспутов, устных журналов;
· организация экскурсий для школьников;
· организация и проведение олимпиад, конференций;
· организация конкурсов на звание «Самый грамотный» и т.п.
· организация внеклассных мероприятий в школе;
4.Экспериментально-конструкторская деятельность и руководство творческими работами школьников
· руководство техническим творчеством учащихся;
· участие в экспериментально-конструкторской работой;
· подготовка экспонатов на городские, областные выставки технического творчества;
· руководство предметными кружками.
5.Общественная работа учителя:
· выборная общественная работа;
· участие в работе методических органов города, области.

