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Задание 1. Ответить на вопросы теста 

1. Учебный план – это документ, который
А) содержит методические указания по предметам
Б) в котором изложены критерии знаний учащихся
В) который определяет состав предметов и объем отводимого на это времени
2. ФГОС – это 
А) совокупность требований, обязательных при реализации   основных образовательных программ 
Б) нормативный документ, раскрывающий содержание знаний, умений и навыков по учебному предмету,
В) заблаговременное определение порядка, последовательности осуществления программы воспитательно-образовательной работы 
3. Государственный образовательный стандарт в условиях современной системы образования по Закону Российский Федерации «Об образовании» …
А) является основой объективной оценки уровня образования и квалификации выпускников независимо от формы получения образования
Б) обеспечивает право на равноценное образование
В) гарантирует получение бесплатного общего и на конкурсной основе бесплатного профессионального образования в государственных и муниципальных образовательных учреждениях
4. На основе чего составляется учебная программа по предметам:
А) Учебного плана  
Б) поурочного плана
В) Закона об образовании
5. Календарно-тематическое планирование основано на:
А) Перспективном планировании
Б) Поурочном планировании
В) Контрольных результатов
6. Поурочное планирование основано на:
А) Разработке двух смежных уроков
Б) Тематическом планировании
В) Перспективном планировании
7. Документ, регламентирующий учебный процесс
А) Поурочный план
Б) Учебный план
В) Учебно-методический комплекс
8. Авторская учебные программы:
 А) содержит собственные подходы автора к рассмотрению теорий, явлений и процессов
Б) отражает требования образовательного стандарта
В) отражают требования образовательного стандарта и возможности конкретного образовательного учреждения.
9. К достоинствам дистанционного обучения относится…
А) взаимодействие в образовательном процессе
Б) учет индивидуальных способностей, потребностей учащихся
В) постоянный контроль
10. По уровню образования выделяются образовательные учреждения...
А) общеобразовательные, профессиональные
Б) конфессиональные, светские
В) начальные, средние, высшие
11. Учебная программа содержит… (вычеркните ненужное, или уберите буквы)
А) указание на межпредметные связи
Б) пояснительную записку
В) распределение по годам обучения
Г) тематическое содержание
Д) продолжительность каникул
11.Образование, имеющее целью подготовку работников квалифицированного труда по всем основным направлениям общественно-полезной деятельности на базе основного общего образования, является
А) начальным профессиональным образованием
Б) средним профессиональным образованием
В) бакалавриатом
Г) высшим профессиональным образованием
12. Учебное заведение, сочетающее обучение и научную деятельность, смысл которого изначально понимался как «союз людей, заинтересованных в науке», называется…
А) академией
Б) высшей школой
В) институтом
Г) университетом

Задание 2. Составить конспект, перечислив виды методической продукции с кратким описанием каждого.

Методическая продукция
(виды, содержание, оформление)
Методическая продукция — один из самых востребованных сегодня видов педагогической издательской продукции. В ситуации постоянно меняющихся приоритетов вопрос «как преподавать?» оказывается гораздо важнее вопроса «что преподавать?». Однако культура изданий, как общих, так и специальных, в настоящее время оставляет желать лучшего. Именно поэтому мы включили данный раздел в методические рекомендации.
Создание методической продукции обусловлено функциональными обязанностями методиста и является одним из направлений его деятельности. Но и учитель, владеющий навыками создания методической продукции, быстро становится проводником передовых
педагогических идей, лидером методико-педагогического процесса в образовательном
учреждении.
Виды методической продукции могут быть классифицированы:
 По периодичности: периодическая и непериодическая.
 По адресату: для взрослых (преподавателей) и для детей (учащихся, воспитанников).
 По характеру информации: текстовая, схематическая, плакатная или графическая.
 По содержанию (в зависимости от специализации учителя, методиста):
 По функциональному назначению:
 информационная (методическое описание, комментарий, аннотация, листовка, бюллетень, рецензия, газета, реферат, справочник, справка, информация, анализ, положение);
 организационно-методическая (программа, инструктивно-методическое письмо, методическая записка, памятка, инструкция, методическая рекомендация, методическая разработка, тематическая папка);
 прикладная (сценарий, картотека, каталог, график, наглядные пособия, тематическая подборка материалов, задачник, сборник упражнений).
Любой из видов методической продукции может быть представлен как типографское издание, публикация в периодическом издании, буклет, электронное издание (CD, DVD, публикация в сети Интернет) или печатный вариант рукописи методист, набранный на компьютере.
К методическим продуктам предъявляются определенные требования:
 Методический продукт должен быть актуальным, учитывать запросы и профессиональные потребности педагогов-практиков.
 Издание должно иметь конкретный адрес, точную нацеленность на определенную категорию взрослых или детей.
 Издание должно быть результатом глубокого всестороннего изучения какого-либо вопроса по научно-педагогической, методической литературе, либо специального педагогического эксперимента, либо оправдавшего себя опыта работы коллектива, отдельного педагога.
 Название должно прямо указывать на его тему и основное содержание.
 Содержание издания должно раскрывать педагогическую сущность рассматриваемого явления, описывать методику действий педагога, коллектива.
 Если в издании использованы печатные источники, идеи и материалы других авторов, то обязательно нужно указывать источник.
Необходимо обратить внимание на культуру оформления издания, лаконичность изложения, целостность и логичность структуры.
Методическая продукция обязательно утверждается на Методическом совете
(Педагогическом совете) образовательного учреждения.
Типовая структура методического издания
Титульный лист:
 название учреждения, которое издает методическое пособие;
  вид и название методической продукции;
 кому адресуется;
 составитель или автор;
 город и дата издания.
Оборот титульного листа (либо 2-я страница).
На обороте титульного листа указывается название редакционного совета, по решению которого выпускается данная продукция (например, «Печатается по решению научно-методического совета ГОУ СОШ № ____»), далее идут выходные данные, состав редакционной коллегии, рецензенты.
Для издания пишется краткая аннотация (1-2 абзаца), в которой указывается, для
кого предназначена продукция, что она содержит.
Содержание должно включать:
 вступление (с какой целью подготовлено издание и о чем будет идти речь);
 основная часть (текст, разбитый на соотносимые друг с другом разделы);
 заключение (выводы, предложения);
 литература.
В зависимости от вида методической продукции издание может включать приложения (сценарии, планы, программы, схемы, рекомендуемая литература).
Информационная методическая продукция
В изданиях этого вида излагается опыт для распространения, анализ конкретного опыта, разъяснение отдельных педагогических приемов и методов, описание педагогических действий. В основе данных изданий лежат факты, их оценки и методические выводы из педагогической практики.
Методическое описание
Это рассказ о проведенном деле, увиденном событии из педагогической практики или о том, как его можно провести. С одной стороны, это самый простой вид методической продукции, который предполагает подробное описание события, действия, некоторые комментарии. С другой стороны, методическое описание часто подменяют общепедагогическим или вовсе бытовым. Методическое описание всегда должно содержать ответ на вопросы «Как это было сделано?» и «Почему это сделано так, а не иначе?». Так простой конспект урока, сценарий мероприятия не является методическим материалом. Такой конспект, чтобы стать методикой, должен рассказать читателю:
 каково место данного урока в теме курса;
 основные задачи урока в данной форме;
 чем данная форма проведения урока лучше других;
 на каких учащихся рассчитан данный урок;
 как готовиться к уроку подобного типа;
 как подготовить к нему учеников;
 какие могут встретиться трудности во время урока;
 как можно преодолеть эти трудности;
 что делать, если сценарий урока нарушился;
 предпочтительный характер общения с учащимися на данном уроке;
 каким образом связать данный урок с предыдущим и последующим
материалом…
Это только некоторые вопросы, ответ на которые превращает простой конспект в методическое описание.
Часто можно слышать рассуждения о том, что не дело учителя так смотреть на свой труд со стороны, его дело — проводить уроки. Однако поверьте, что без такого взгляда учителя «на себя сверху», без обобщения своего повседневного опыта, развития не будет.
Методический комментарий
Это очень неплохой способ получить методическую продукцию из простого общепедагогического описания. Более или менее объемные методические комментарии могут сопровождать практически любую педагогическую продукцию. Часто один автор описывает свой опыт (например, представляет конспект урока), а второй, обладая большим методическим опытом или просто чутьем, его комментирует. Создание таких пар очень полезно для методической работы образовательного учреждения. При этом учитель, описывающий свой опыт, имеет уникальную возможность повышать свою методическую культуру.
Интересен вариант методического комментария, при котором несколько комментаторов независимо друг от друга комментируют один опыт. Завершением такой работы может стать круглый стол автора опыта и всех комментаторов, материалы которого составят уникальный методический продукт.
Информационный плакат
Позволяет ознакомить широкий круг людей с теми или иными методическими идеями. Чтобы стать методической продукцией, а не быть просто объявлениями, они должны быть регулярными, нацеленными на определенную аудиторию и обладать чертами методических рекомендаций. С другой стороны, как всякий плакат, они должны быть лаконичны по языку и
броски оформлению.
Примером подобного типа методической продукции могут служить многочисленные плакаты психологической службы. Так же в виде плаката часто оформляют методические указания ученикам, помещ их в классе. Точное понимание целевой аудитории позволяет правильно расположить такой плакат на территории образовательного учреждения.
Аннотация и реферат
Это две распространенные формы методической продукции. К сожалению, их смысл сегодня претерпел очень большие искажения. Поэтому, прежде чем приступать к аннотированию или реферированию, неплохо было бы познакомиться с ГОСТ 7.9-95, где изложены основные принципы построения аннотации и реферата.
Реферат здесь определен как «краткое точное изложение содержания документа, включающее основные фактические сведения и выводы, без дополнительной интерпретации или критических замечаний автора реферата». А аннотация — «краткая характеристика документа с точки зрения его назначения, содержания, вида, формы и других особенностей».
Обратите внимание, оба определения начинаются установлением размера данных продуктов. Там же даются и приблизительный объем аннотации и реферата: аннотация – около 500 печатных знаков, реферат — около 850 печатных знаков. Для наглядного представления достаточно сказать, что аннотация должна занимать один абзац в 7–8 строк, а реферат — два абзаца по 6–7 строк. Поэтому не надо путать методический реферат и учебный, который пишут наши ученики, и который подчас достигает размеров хорошей диссертации.
Вторым важным условием правильно составленных аннотации и реферата является отсутствие субъективной точки зрения их автора. Это бесстрастное изложение самой сути реферируемого или аннотируемого источника.
При правильном использовании эта форма методической продукции может оказать немалую услугу в распространении передовых методических идей, особенно при постоянном дефиците времени. Важно только не забывать, что сами методические идеи уже должны содержаться в источнике. Так реферат простого конспекта урока бессмыслен, так как в самом конспекте методического наполнения почти нет. А вот реферативное изложение какого-нибудь интересного периодического методического издания — дело весьма перспективное. В этом случае каждая статья издания превращается в отдельный небольшой реферат.
В случае регулярного и многочисленного реферирования логично собрать все небольшие рефераты в реферативное издание (периодически издаваемый реферативный журнал или непериодический реферативный сборник).
Рецензия
Это «произведение, содержащее анализ и аргументированную оценку авторского оригинала или вышедшего в свет издания» (ГОСТ 7.5–98). По сравнению с аннотацией и рефератом, здесь уже не только можно, но и нужно выказывать свое субъективное отношение.
Данное обстоятельство позволяет использовать и неметодическую продукцию, придавая ей с помощью рецензии методический характер.
Нужно только помнить, что читатель методической рецензии может быть не знаком с источником рецензирования. Поэтому в рецензии нужно давать не только оценку первичного материала, но и фрагментарно представлять сам материал. Так не лишним будет указание на основную идею, структуру, главные положения исходного материала.
Автор хорошей рецензии всегда стремиться показать первичный материал с точки зрения общих процессов, проходящих в системе образования, общих проблем. Именно с точки зрения этих общих проблем и дается оценка авторского материала. При этом в методическую рецензию активно вводятся методические понятия, возможно и не присутствовавшие в первоисточнике.
И последняя рекомендация: стремитесь к краткости рецензии. Хорошая, добротная методическая рецензия должна занимать 2-3 страницы текста. И обязательно завершаться очень краткими методическими рекомендациями по сути процессов, описанных автором.
Методическая справка
Это итоговый аналитический документ по результатам изучения конкретных методических процессов в учреждениях системы образования. В справке отражаются особенности изученных процессов, определяются пути устранения или уменьшения факторов, отрицательно воздействующих на проведение методической работы, и усиления факторов, влияющих положительно. Подготовленный документ должен быть объективным, обоснованным, конкретным, системным, кратко, лаконично и логично изложенным.
Примерная структура изложения материала в методической справке:
 тема изучаемого вопроса, дата, место, руководитель образовательного
учреждения;
 цели, формы и методы изучения;
 анализ состояния дел (что положительного в работе и что этому способствовало, какие недостатки и их причины);
 выводы, предложения;
 кто изучал вопрос.
Необходимо помнить, что методическая справка — документ официальный. Он, как правило, готовится по поручению вышестоящей организации, либо по просьбе самого образовательного учреждения. Поэтому все формулировки должны быть выверены и опираться только на проверенные факты. К тому же это не справка о состоянии дел в образовательном учреждении, не описание проведенного мероприятия. Нельзя забывать, что это методическая продукция. А значит, составитель справки должен обращать свое внимание, прежде всего, на методические процессы и описывать мероприятия с точки зрения методики их проведения.
Методический бюллетень
Этот вид методической продукции позволяет быстро и регулярно оповещать всех заинтересованных лиц и организации о том новом, что имеется с точки зрения методических процессов в рассматриваемой области или деятельности учреждения. В бюллетене публикуются краткие официальные методические материалы. Специфической чертой бюллетеня является официальный характер включаемых в него сведений.
Самым важным в правильном использовании этой формы методической продукции является «быстрота и регулярность». Если эти условия соблюдаются, то педагогический коллектив очень скоро привыкает получать официальные методические сведения из небольших брошюр бюллетеней.
Ошибкой, к сожалению, очень распространенной, является включение в методический бюллетень административных распоряжений и указаний. Такие бюллетени быстро становятся органом администрации образовательного учреждения, и перестают отражать методические процессы.
Методический информационный справочник
Подобные справочники содержат объяснение основной методической терминологии, ответы на самые актуальные вопросы участников образовательного процесса в конкретном образовательном учреждении.
Такого рода методическая продукция весьма актуальна сегодня при намечающемся падении общей методической культуры.
Существуют справочники методической терминологии, насчитывающие более 500 страниц (например, Азимов Э. Г., Щукин А. Н. Новый словарь методических терминов и понятий (теория и практика обучения языкам). – М.: Издательство ИКАР, 2009). Однако такого рода издания предназначены и востребованы, как правило, профессиональными методистами. Кроме того, они часто не отражают реалии конкретного образовательного учреждения. Например, при введении в данном образовательном учреждении некоторой общей педагогической технологии, неплохо было бы составить методический справочник по данной технологии для повседневной работы с ним учителей.

Задание выполнить 20.10.20 до 15. Отправить преподавателю
