Практическая работа: Файл как единица хранения информации на компьютере. Атрибуты файла и его объем. Учет объемов файлов ИРИ их хранении, передаче.
Задание:
[bookmark: _GoBack]1. Выполнить практическую работу и прислать фото на э/п apk233gruppa@mail.ru 18.11.2020гю до 15.00.
1, Включите компьютер. Откройте проводник на панели задач (желтая папка в левом нижнем углу экрана), кликнув на нее одним нажатием мыши.
2. В области навигации (левой вертикальной панели быстрого доступа) кликните мышкой на папку Документы.
3. В открывшемся окне Документы правой кнопкой мыши кликните на свободном поле, в появившемся окне выберите Создать Папку. Имя «Новая папка» измените на название Вашей группы.
4. В полученной папке создайте еще одну папку, назовите ее Вашей фамилией.
5. В полученной папке создайте текстовый файл с помощью правой кнопки мыши Создать Документ Microsofi Word. Нажмите Enter (Ввод). Имя файлу будет присвоено автоматически. Для переименования файла кликните на него правой кнопкой мыши, в появившемся окне выберите Переименовать. Присвойте имя файлу Текстовый.
6. Откройте полученный файл, наберите в нем название данной практической работы. Сохраните изменения. Закройте файл.
7. В папке с Вашей фамилией создайте файл электронных таблиц Лист Microsoft Ехсеl. Назовите его Таблица, Откройте файл, в одну из ячеек внесите цифру «[» (без кавычек, только один символ). Сохраните файл под тем же именем.
8. В папке с Вашей фамилией создайте новую папку, дав ей название Практическая работа.
9. В папке Практическая работа создайте файл Текстовый документ (расширение *.txt). Назовите его Работа * 1. Почему не получается переименовать? Уберите символы, которые нельзя использовать в названии файла, сохраните файл с новым именем. Откройте его, запишите слово «Информатика»» (только одно слово, без кавычек).
[image: https://mega-talant.com/uploads/files/76094/86470/91558_html/images/86470001.jpg]10. Перенесите полученный файл на один уровень вверх (по дереву каталогов). Для переноса в предыдущую папку можно использовать функцию Вырезать [image: https://mega-talant.com/uploads/files/76094/86470/91558_html/images/86470002.jpg]
Вставить.
11. Создайте новый Текстовый документ, назовите его Работа 2. Откройте его, [image: https://mega-talant.com/uploads/files/76094/86470/91558_html/images/86470003.jpg]наберите текст «Информатика, курс, Семестр» (без кавычек).
12.Для файла Работа 2 установите атрибут Только чтение. Для этого кликните на него правой кнопкой мыши, выберите Свойства, во вкладке Общие поставьте галочку в соответствующем окошке. Нажмите ОК.
13.Откройте файл Работа 2, добавьте в конце набранного текста Вашу фамилию. Закройте файл, сохранив изменения в ранее созданном файле. Почему не [image: https://mega-talant.com/uploads/files/76094/86470/91558_html/images/86470004.jpg]получается сохранить его под именем Работа 2? Сохраните файл под именем
Работа З.
14. Файлу Работа 1 установите атрибут Скрытый. Что изменилось?
15. В ленте (верхняя строка открытого окна) откройте вкладку Вид. Поставьте флажок в окошке Скрытые элементы. Что изменилось?
16. Во вкладке ленты Вид установите флажок в окошке Расширения имен файлов. Что изменилось в названии файлов?[image: https://mega-talant.com/uploads/files/76094/86470/91558_html/images/86470005.jpg]
17. Кликнув правой кнопкой мыши по свободному полю открытого окна, выберите режим Вид —» Таблица. Во вкладке ленты Вид выберите Добавить столбцы [image: https://mega-talant.com/uploads/files/76094/86470/91558_html/images/86470006.jpg]Выбрать столбцы, установите флажок на строке Атрибуты. Нажмите ОК.
18. Выпишите в тетрадь полные имена всех полученных файлов, их характеристики (объем, дата создания и изменения, тип, атрибуты).
19.  Уберите три флажка во вкладке Вид, чтобы: [image: https://mega-talant.com/uploads/files/76094/86470/91558_html/images/86470007.jpg]- не отображались скрытые элементы,  расширения файлов были скрыты,[image: https://mega-talant.com/uploads/files/76094/86470/91558_html/images/86470008.jpg] в табличном отображении файлов не было столбца с атрибутами файла.
20. Покажите работу преподавателю. После того, как Ваша работа будет сдана, удалите ее (папки и все файлы). Очистите корзину, для этого найдите ее на рабочем столе, нажмите на нее правой кнопкой мыши и выберите Очистить корзину.
Дополнительные вопросы:

1. Запишите в тетрадь все выводы, которые Вы сделали в процессе выполнения работы [image: https://mega-talant.com/uploads/files/76094/86470/91558_html/images/86470009.jpg]Что не получалось? Почему?
2. Как установить отображение скрытых элементов?
З. Как установить отображение атрибутов файла?
4. В каком виде нужно отображать содержимое папки, чтобы были видны характеристики файлов?
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