24 ноября 2020
Инструкция: 
Отправлять работы на google диск до 24 11 2020 до 18.00: https://drive.google.com/drive/folders/19NWTnG3xuFF4J7l2nU92rrVmTpjO6zMa?usp=sharing

Файлы для выполнения задания находятся на google диск 

https://drive.google.com/drive/folders/19NWTnG3xuFF4J7l2nU92rrVmTpjO6zMa?usp=sharing
ЗАДАНИЕ 1
Тема: Прогнозирование с помощью электронных таблиц.
1. Выполнить задание из файла Практическая часть.
2. [bookmark: _GoBack]Сохранить файл ЭТ.
3. В отчет по практике вставить определения функций, все диаграммы заданий и дать им названия соответствующих функций.
ЗАДАНИЕ 2
Тема: форматирование больших документов
1.Откройте документ реферат.doc
2. Отформатируйте документ:
Ориентация – книжная
Поля:
Левое – 3
Правое – 1,5
Верхнее и нижнее – 2
Гарнитура шрифта —Times New Roman;
Размер шрифта — 14;
Выравнивание текста— по ширине страницы;
Отступ первой строки — 1,27;
Междустрочный интервал — полуторный;
Пронумеруйте страницы – снизу, по центру;
Вставить верхний колонтитул – справа, текст колонтитула  «Методическая деятельность»;
Все списки по тексту выровнять по первой строке.
Заголовки оформить стилем: 
начертание — полужирный;
цвет — коричневый.
шрифт — Arial;
начертание — курсив;
размер — 14;
щелкнем кнопку «ОК».
Сделать сноски к понятиям по тексту.
Создать оглавление документа, вставить в начале документа.
Вставить предметный указатель понятий перед списком литературы.
Упорядочить список литературы, выровнять по первой строке.
Вставить титульный лист из шаблонов текстового редактора, заполните.
Создать примечание в конце документа, указав сегодняшнюю дату.
Изучите Режимы просмотра документа.
3. Сохраним документ.
4. В отчет по практике вставьте определения понятий: предметный указатель, примечание, сноска и их назначение. 

Тема: 24 11 2020 ООИ 324 Левина А С Тулупова П В
Время: 09.30
Подключиться к конференции Zoom
https://us04web.zoom.us/j/7188007501?pwd=RXB0MlpzWm13a3lmUWxsWG1laEo1Zz09
Идентификатор конференции: 718 800 7501
Код доступа: 4Lu4tc
тема: Работа с большими документами и Прогнозирование с помощью электронных таблиц


