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Тема . Оформление текста курсовой работы 

 1. Оформление основной  части курсовой работы

 Мы уже знаем , что основная часть курсовой работы состоит из1 главыи  3-х параграфов. 
Каждый элемент основной части должен представлять собой законченный в смысловом отношении фрагмент работы. В структуре основной части ВКР должно быть выделено две главы, а в их составе – параграфы , посвященные более узким вопросам темы в соответствии с планом. Главы исследовательской работы должны быть со​размерны друг другу. Как правило, если работа (проект) содержит две  главы, то, первая  носит теоретический, вторая  - практический характер 

Основная часть работы включает в себя изложение темы в последовательности, определенной планом, с использованием учебной и научной литературы (первоисточников) и норм действующего законодательства. Изложение материала должно быть последовательным и логичным. Все части должны быть связаны между собой. Следует обращать особое внимание на логи​ческие переходы от одной главы к другой, от пункта к пункту.

В конце каждой части (раздела) должны содержаться выводы по изложенному материалу.

Изложение материала по исследуемой проблеме должно быть конкретным и основываться не только на анализе научной литературы по данному вопро​су, но и материалах практической деятельности организаций (предприятий). При этом важно не просто описание, а критический анализ имеющихся дан​ных. При изложении в работе спорных (дискуссионных) вопросов, прежде всего, следует привести мнения различных ученых и практиков. После чего необходимо обосновать свою позицию по данной проблеме либо согласиться с одной из уже имеющихся точек зрения, выдвигая в каждом из случаев соот​ветствующие аргументы. Кроме этого, работа должна содержать анализ деятельности или расчеты эффективности деятельности  образовательной организации, предложения (рекомендации) по совершенствованию их деятельности. Выводы и рекомендации, сформулированные в работе, должны носить обоснованный, доказательный характер. 

При написании курсовой, дипломной работы (проекта) нужно постоянно следить за тем, чтобы не отклоняться от предмета исследования.

Текст работы может содержать дословное заимствование из литературных (электронных) источников, но каждое такое заимствование должно оформляться в качестве цитаты со ссылкой на источник. Монтаж работы путем выписки фраз из литературных источников не допустим.
 По ходу работы можно использовать таблицы и рисунки.  Обратите внимание на то, что внутри таблици текст может быть меньшего размера. Подпись таблицы вверху, без точки в конце.

Студент обязан ссылаться на используемые источники, норма​тивно правовой материал, заимствование текста из чужих произведений без ссылки на них (т.е. плагиат) может быть основанием дня снятия курсовой, дипломной работы (проекта) с защиты, выставления неудовлетворительной оценки.

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

Содержит краткие выводы по проведенному исследо​ванию, в котором  отражены результаты по каждой главе, а также выводы по  новизне и практической значимости, возможные перспективы дальнейшего изучения проблемы, предложения по использованию полученных данных на практике. Выводы должны согласоваться с целью и задачами, заявленными во Введении.  

Объем заключения составляет 3-4 машинописных страниц.

2. Требования к оформлению использованных источников 

Библиография работы (список нормативных актов и использованных источников) оформляется в соответствии с ГОСТом. 
В библиографии перечисляются не только те нормативно - правовые акты и литература, на которые автор ссылается в текстовой части работы, но и те, которые автор изучил в ходе исследования и подготовки к написанию работы. Список использованных источников состоит из трех частей: списка нормативно - правовых актов, списка использованной литературы, периодической печати и списка интернет и электронных ресурсов (сайтов в Интернете, электронные базы данных).

Основные источников  должны быть годом издания не позднее 5 лет  к  моменту написания работы.
 Как оформляются нормативно - правовые акты

Нормативно-правовые акты располагаются первыми в списке использованных источников в соответствии с убыванием их юридической силы в следующем порядке :

· Конституция Российской Федерации; 

· Кодексы (по алфавиту);

· Законы Российской Федерации (по хронологии);

· Указы Президента Российской Федерации (по хронологии);

· Акты Правительства Российской Федерации (по хронологии вне зависимости от вида нормативного акта);

· - акты министерств и ведомств (по хронологии вне зависимости от ведомственной принадлежности и видов актов);

· решения иных государственных органов и органов местного самоуправления (по алфавиту, а затем по хронологии);

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ
После нормативно-правовых актов располагается научная литература - монографии, учебники, учебные пособия, научные статьи и пр. в алфавитном порядке по фамилиям авторов (если автор на титульном листе не указан, то по названию книги). 
Примеры записей.
Законодательные материалы

      Федеральный закон Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ

"Об образовании в Российской Федерации" 0Принят Государственной Думой 21 декабря 2012 года

 Авторская литература 
1. Макеева, Т. В. Здоровьесберегающая педагогика : учебник для среднего профессионального образования / Т. В. Макеева. — Москва : Издательство Юрайт, 2019. — 251 с.

    2. Подласый, И. П. Педагогика в 2 т. Том 1. Теоретическая педагогика в 2 книгах. Книга 1: учебник для среднего профессионального образования / И. П. Подласый. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2019. — 404 с.

 Литература под редакцией  автора или ряда авторов.

1. Оосновы коррекционной педагогики и коррекционной психологии: моделирование образовательных программ : учебное пособие для среднего профессионального образования / Н. В. Микляева [и др.] ; под редакцией Н. В. Микляевой. — Москва : Издательство Юрайт, 2019. — 362 с.
Журнальная (газетная) статья .
Комарова, Т.С. О методах обучения изобразительной деятельности / С.А. Комарова // Начальная школа. – 1979. - №5. – С. 79-85.

Сайты в Интернете

В списке сайтов источники должны иметь полный адрес по образцу:

1. http://www.kusiv.ru/gart/archive/21/interview/sarnolovov.html
2. http://www.kusiv.ru/paket/archive/11/p52.html
При размещении на сайте только одного постоянно существующего ис​точника допускается давать только адрес сайта:

1. http://www.Iuchik.ru
2. http://www.nriz-ri.ru
ПРИЛОЖЕНИЯ

Приложения курсовой, выпускной квалификационной работе могут включать первичный исследовательский материал: анкеты, статистические данные, диаграммы, графики, на ко​торые есть ссылки в тексте работы , конспекты уроков, картотека игр, проекты, разработки родительских собраний и внеурочных и внеклассных мероприятий. Приложения подлежат нумерации в той последовательности, в которой их данные используются по тексту работы. 

3. Общие требования к оформлению текста курсовой (ВКР)
ГОСТ 7.32-2001 устанавливает общие требования к оформлению исследовательской  работы. В ГОСТ 2.105-95 определены общие требования к текстовым документам.

Текстовый документ выполняется на одной стороне белой (писчей) бумаги формата А4 (210х297) с использованием ПК (персонального компьютера) в текстовом редакторе Microsoft Word for Windows. 

Размеры полей:, левое – 30 мм, правое – 10 мм верхнее, нижнее – 20 мм.

Шрифт Times New Roman, размер (кегль) № 14, стиль (начертание) – обычный, цвет шрифта – черный. 

Выравнивание по ширине; абзацный отступ (красная) строка – 1,25 см; межстрочный интервал – 1,5;  автоматический перенос слов. 

При приведении цифрового материала используются только арабские цифры, за исключением общепринятой нумерации кварталов, полугодий, которые обозначаются римскими цифрами. Римские цифры и даты, обозначаемые арабскими цифрами, не должны сопровождаться падежными окончаниями. 
Повреждения листов текста, помарки и следы не полностью удаленного прежнего текста не допускаются.

В работе используется сквозная нумерация страниц, включая список использованных источников и приложения. На первой и второй странице (титульном листе и страницы с содержанием) номер не ставится. Нумерация начинается с третьей страницы цифрой 3 (введение). Номер страницы проставляется арабскими цифрами в правом верхнем углу страницы.

Каждая часть, а также введение, заключение, список использованных источников, приложения начинаются с новой страницы. 

Наименования структурных элементов работы (СОДЕРЖАНИЕ, ВВЕДЕНИЕ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ, ПРИЛОЖЕНИЯ) следует писать по центру,  прописными буквами используя полужирный шрифт.

Главы должны быть пронумерованы арабскими цифра​ми, после номера главы ставится точка. Переносы слов в заголовках не разрешаются. Наименование глав записывают в виде заголовков прописными буквами полужирным шрифтом, по центру строки, например:

4. Оформление ссылок

Внутритекстовые ссылки (являются частью основного текста) следует приводить в квадратных скобках с указанием порядкового номера по списку использованных источников и номера страницы, либо только номер источника по списку. Ссылка на источник приводится с соблюдением правила: в конце законченного предложения ставится точка и через пробел помещается ссылка, после которой снова ставится точка.

Например: Складывается особый тип общения, при котором взрослый говорит, а ребёнок отвечает мимикой, жестом, движением. [12]. или Складывается особый тип общения, при котором взрослый говорит, а ребёнок отвечает мимикой, жестом, движением. [11, С. 35].

Если в тексте работы необходимо цитирование, то цитата заключается в кавычки и сопровождается ссылкой на источник. Может включаться в основной текст.

Например: Т. Лешетицкий однажды не постеснялся указать известному артисту, что тот «неправильно работает и теряет много времени бесполезно». [1, С. 25].

Цитата, выделенная из основного текста, пишется с абзацного отступа. 

Например: «Посредственное вынуждает рассуждать, талантливое(умолкнуть». [5, С. 25].

Если цитата приводится в сокращении, то пропуск отмечается многоточием. Например: «Прежде всего я постараюсь понять форму сочинения, его гармоническую основу… Это самый элементарный разбор». [3, С. 23].  

Если используется несколько источников – они перечисляются через точку с запятой [3; 6; 28].

 Оформление исследовательской работы. 

Как показывает многолетняя практика, удачно выбранная тема курсовой работы, высокий уровень ее выполнения часто служит базой для выполнения дипломной работы, если формой итоговой государственной аттестации явля​ется защита дипломной работы, а также для дальнейшей научной и практиче​ской деятельности.

Интересные по тематике, форме и содержанию курсовые, дипломные работы (проекты) могут ре​комендоваться для публикации, представляться на конкурс студенческих письменных работ и использоваться в учебном процессе.

 Пример записи  диагностики уровня развития младшего школьника по определённому параметру.

 Задание . 1 Составьте содержание ВКР  и определите методологический аппарат по теме: Технология проблемного обучения на уроках русского языка как средство формирования познавательных универсальных учебных действий.

 Не забывайте размышлять над темой вашей курсовой работы.
