Срок выполнения 18.12 до 15.00
Желаем удачи.
[bookmark: _GoBack]
СОЗДАНИЕ БАЗЫ ДАННЫХ, СОСТОЯЩЕЙ ИЗ ОДНОЙ ТАБЛИЦЫ.
Цели работы:
1. Познакомится с основными понятиями базы данных;
2. Научиться создавать таблицу базы данных в Конструктор;
3. Освоить переход из режима Конструктор в режим Таблица;
4. Освоить основные примеры заполнения и редактирования таблицы баз данных;
5. Познакомится с простой сортировкой значения таблицы;
6. Познакомиться с поиском записей по образцу;
7. Научиться сохранять и загружать базу данных.
Этапы работы.
1. Проектирование структуры таблицы.
Изготовить самый простой вариант базы, когда вся информация храниться в одной таблице.
2. Конструирование структуры таблиц базы данных.
Таблицу будем создавать в режиме Конструктор. В неё будет 7 полей (код, фамилия, имя, отчество, год рождения, диагноз, номер участка).
3. Создание схемы базы данных.
При наличии одной таблицы схема базы данных простая: состоит из одной этой таблицы.
4. Ввод данных в таблицы.
В данном варианте будет только одна таблица. Таблицу будем создавать  в режиме Конструктор, а заполнять – в режиме Таблица, передвигаясь по ячейкам с помощью стрелок, клавиш табуляции или мышки.
ХОД РАБОТЫ.
Задание 1. Создайте новую базу данных и изготовьте структуру таблицы с информацией о посетителях «Поликлиники».
Порядок работы:
· Вызовите программу Access. Для этого дважды щёлкните по пиктограмме  Microsoft Access. Перед вами откроется окно системы управления базами данных, в котором появиться меню показанное на рисунке.
[image: ]
· [image: ]Включите мышкой переключатель  Новая база данных и в окне справа появится поле для ввода названия базы. В поле Имя файла в качестве имени базы данных введите свою фамилию. Это будет название вашей личной базы данных.
· Щелкните по кнопке Создать .
· В следующем окне вы создаёте таблицу. Для этого вам необходимо переключиться в режим Конструктора
· [image: ][image: ]В появившемся окне наберите имя таблицы Список и щёлкните по кнопке ОК.
· Появиться  окно Конструктор. Во второй  сверху левой клетке введите имя поля (выберите слово «Фамилия») и нажмите клавишу [Enter]. В соседней клетке появится тип данных, по умолчанию он задается как Текстовый. Любой другой выбирается с помощью ниспадающего меню.
Примечание. Переход от клетки к клетке осуществляется либо мышкой, либо нажатием на кнопку  [Enter].
Заполните поля в Конструктор данными из таблицы 1.
· [image: ]Сохраните таблицу, щёлкнув по кнопке [image: ]пиктографического меню.
· Установите ключевое поле – уникальное поле записи, по которому удобно связывать таблицы. В этом варианте поставьте его на поле Код.
[image: ]
[image: ]
· Перейдите в режим таблицы, щёлкнув по кнопке

· [image: ]Ввод данных производится в этом режиме, заполняя клетки таблицы. Значение поля Код будет меняться автоматически. При  нажатии [Enter], маркер перейдёт в следующую ячейку.

· Заполните базу данных следующими значениями:
	Код
	Фамилия
	Имя
	Отчество
	Год
рождения
	Диагноз 
	Номер участка

	1.
	Ивлеева 
	Анна 
	Ивановна 
	1965
	Грипп
	1

	2.
	Гаврилова 
	Ольга 
	Петровна 
	1947
	ОРЗ
	2

	3.
	Максимов 
	Евгений 
	Иванович 
	1966
	Бронхит
	4

	4.
	Коробов 
	Андрей 
	Антонович 
	1930
	Стенокардия
	3

	5.
	Наседкина 
	Вера 
	Петровна 
	1970
	Ангина
	2

	6.
	Даренко 
	Юрий 
	Сергеевич 
	1947
	Гастрит
	3

	7.
	Марченко 
	Илья 
	Ильич 
	1975
	ОРЗ
	1

	8.
	Алёхина 
	Лариса 
	Ивановна 
	1988
	ОРЗ
	2

	9.
	Воробьёв 
	Алексей 
	Алексеевич 
	2000
	Дерматит
	2

	10.
	Старкова 
	Ирина 
	Николаевна 
	1991
	Пневмония 
	3


· Сохранить введенные данные.
Задание 2. Отсортируйте значение таблицы.
Чтобы провести сортировку значений, нужно поставить курсор в любую ячейку сортируемого столбца и щелкнуть по кнопке:
[image: ]
- сортировка по возрастанию
[image: ]
- сортировка по убыванию.

· Отсортируйте :
1. Фамилии – по алфавиту, по возрастанию;
2. Имя – по алфавиту, по возрастанию;
3. Год рождения – по убыванию;
4. Номер участка – по возрастанию.
Задание 3. Выполнить поиск записей по образцу:
· Установите текстовый курсор в поле Фамилия.
· Щёлкните по кнопке[image: ], которая позволяет найти запись по выделенному значению.
· Наберите в поле Образец какую-либо фамилию, например, Даренко и щелкните по кнопке Найти. Искомая фамилия будет выделена курсором. По окончании поиска щелкните по кнопке Закрыть. Перед печатью таблицы сделайте предварительный просмотр для проверки размещения таблицы на странице.

Работа 2.
СОЗДАНИЕ БАЗЫ ДАННЫХ, СОСТОЯЩЕЙ ИЗ ДВУХ ТАБЛИЦ.
Цели работы:
1. Научиться удалять таблицы;
2. Научиться создавать таблицу базы данных в режиме Таблица;
3. Научиться создавать самостоятельно ключевое поле;
4. Научиться создавать формы для ввода данных;
5. Закрепить навыки по заполнению и редактированию таблиц базы данных.
Этапы работы.
1. Проектирование структуры таблицы.
Создадим более сложный вариант базы данных. В ней будет две таблицы: Список и Участки.
2. Конструирование пустых таблиц базы данных.
Воспользуемся новым способом изготовления таблиц. Таблицы будем создавать в режиме Таблицы. В таблице Список  будет 7 полей (код, фамилия, имя, отчество, год рождения, диагноз, номер участка). Номера участков и фамилии участковых будут храниться в отдельной таблице Участки в виде двух столбцов.
3. Создание схемы базы данных.
В данном случае таблицы связаны связью «один – ко - многим». Это значит, что в таблице Участки каждое значение может встречаться только один раз, а в таблице Список – сколько угодно (несколько человек может быть из одного участка). Связи следует устанавливать при пустых таблицах. Если таблицы заполнены, могут возникнуть проблемы при создании связей и свойств связей. Для связи в обеих таблицах должны быть ключевые поля. В таблице Список – поле Код, в таблице Участки – поле Номер участка.
4. Ввод данных в таблицы.
Создадим форму для ввода данных и воспользуемся ею. При наличии связанных таблиц имеет значение порядок заполнения их значениями.
ХОД РАБОТЫ.
Задание 1. Откройте учебную базу данных, изготовленную в Работе № 1.
Задание 2. Удалить таблицу Список.
· Выделите имя таблицы.
· Нажмите кнопку [Delete].
· На вопрос о подтверждении удаления таблицы ответьте ДА
Задание 3. Создайте таблицу группы.
· Выберите закладку Создать.
· Щелкните мышкой по пиктограмме Таблица.
[image: ]
· Появиться пустая таблица, поля которой не определены и не имеют названия. Тип таблицы будет выбран автоматически в зависимости от введённой информации. Оставьте режим Таблицы
· Переименуйте поле Код. Для этого поставьте курсор в любую  ячейку столбца Код.  Во вкладке меню Работа с таблицами – Режим таблицы, выберите пиктограмму с командой Переименовать и щелкните на ней. Ячейка имени столбца окажется выделенной. Введите название поля  Номер участка  и нажмите клавишу [Enter].
· Переименуйте поле Добавить поле. Сделайте всё как указано выше. Введите название поля  Фамилия врача  и нажмите клавишу [Enter].
· Сохраните таблицу под именем Участки, щелкнув по кнопке[image: ]
· [image: ]Перейдём в режим Конструктора, щелкнув по кнопке 
Посмотрите как заданы поля. Сделайте поле Номер участка ключевым, поместив курсор на имя этого поля и щелкнув по кнопке Ключевое поле.
[image: ]Тип поля Номер участка задайте числовым, выбрав его мышкой из ниспадающего списка.
· Щелкните по кнопке Сохранить. Закройте таблицу.
Задание 4. Создайте таблицу Список.
· Выберите закладку Создать.
· Щелкните мышкой по пиктограмме Таблица.
· Появиться пустая таблица, поля которой не определены и не имеют названия. Тип таблицы будет выбран автоматически в зависимости от введённой информации. Оставьте режим Таблицы
· Переименуйте поля по аналогии с предыдущим заданием. [image: ]
· Сохраните таблицу под именем Список, щелкнув по кнопке Сохранить
· Перейдём в режим Конструктора, посмотрите, как заданы поля. Сделайте поле Код ключевым, поместив курсор на имя этого поля и щелкнув по кнопке Ключевое поле.
Тип поля Код –счётчик, поле  Фамилия, Имя, Отчество, Специалист – текстовые, полей Год Рождения, Номер участка- числовой, Дата посещения – дата /время, выбрав его мышкой из ниспадающего списка.
· В Свойствах полей для поля Дата посещения выберите  Маска ввода. Щелкните в строе мышкой появиться меню (три точки). Щёлкнув на нём, откроется диалоговое окно. Смотри рисунок:
· [image: ]Выбираем краткий формат даты, нажимаем далее.
· [image: ]Номер участка -общие свойства поля не меняем. Значения этого поля надо выбирать из списка, содержащегося в таблице Участки. Для этого в свойствах поля надо указать , что здесь будет подстановка по схеме: выберите закладку Подстановка, тип элемента управления – Поле со списком ( нажмите [Enter]), источник строк – Участки. Получите значения элементов показанные на рисунке.
· Сохраните изменения , щёлкнув по кнопке Сохранить.
· Закройте таблицу.
В результате этой работы вы получите две несвязанные таблицы. Нужно создать схему данных со связями.
Задание 5. Создайте схему данных.
· [image: ]Щелкните по кнопке Схема данных.
· В появившемся окне Добавление таблицы выделите таблицу Участки и щелкните по кнопке Добавить. Выделите таблицу Список и щёлкните по кнопке Добавить. В окне схемы данных появиться условный вид этих таблиц. Щелкните по кнопке Закрыть окна Добавления таблицы.
· Увеличьте окно таблицы Список так, чтобы были видны все поля.
· Поставьте мышку на имя поля Номер участка в таблице Участки и , не отпуская кнопку мыши, перетащите её на поле Номер участка в таблице Список. Отпустите мышку. Появиться диалоговое окно Связи, представленное на рисунке:
· [image: ]включите значок Обеспечение целостности данных. Это невозможно будет сделать, если типы обоих полей заданы не одинаково.
· Включите значок Каскадное обновление связанных полей. Это приведёт к тому, что при изменении номера группы в таблице Участки автоматически измениться соответствующий номер в таблице Список.
· Включите значок Каскадное удаление связанных полей. Это приведёт к тому, что при удалении записи с номером группы в таблице Участки будут удалены из таблицы Список, в которой стояли соответствующие номера групп.
· Щёлкните по кнопке Создать. Появиться связь «один – ко - многим». Схема показана на рисунке.
[image: ]
· Закройте схему данных.
Задание 6. Заполните таблицу  Участки значениями
· Откройте таблицу Участки в режиме Таблица.
· Заполните записями из таблицы:
	Номер участка
	Фамилия врача

	1
	Петрова О. И.

	2
	Андреева И. В.

	3
	Лосев О. И.

	4
	Орлова Е. Ю.

	5
	Дуров М. Т.


· Сохраните таблицу и закройте её.
Задание 7. Создайте формы для ввода данных.
· [image: ]Выберите закладку Создать. Щелкните по кнопке Формы.
· [image: ]Появиться пустая форма ввода, представленная на рисунке:2
Задание 8. Добавьте в базу данных записи, используя форму.
· Заполните базу данными из таблицы (переключившись в Режим формы). Код будет заполняться автоматически. Значения поля Номер участка выбирайте из ниспадающего списка.
	Код
	Фамилия
	Имя
	Отчество
	Год
рождения
	Диагноз 
	Дата  
посещения
	Номер участка

	1.
	Чернова 
	Нина 
	Ивановна 
	1984
	Грипп
	05.06.2008
	1

	2.
	Ивлева 
	Анна 
	Ивановна 
	1965
	ОРЗ
	12.07.2009
	1

	3.
	Гаврилова 
	Ольга 
	Петровна 
	1947
	Бронхит
	01.03.2010
	2

	4.
	Максимов 
	Евгений 
	Иванович 
	1966
	Стенокардия
	20.12.2009
	4

	5.
	Коробов 
	Андрей 
	Антонович 
	1930
	Ангина
	30.03.2009
	3

	6.
	Наседкина 
	Вера 
	Петровна 
	1970
	Гастрит
	18.05.2010
	5

	7.
	Даренко 
	Юрий 
	Сергеевич 
	1947
	ОРЗ
	10.01.2010
	3


· Сохраните введённые данные. Имя формы – Список. Закройте форму.
· Перейдите в окно Таблица. Откройте таблицу Список. Убедитесь, что в таблице появились новые записи.
· Сохраните таблицу. Закройте таблицу.
Задание 9. Проверьте каскадное обновление связанных полей.
· Откройте таблицу Участки.
· Исправьте номера участков на 10, 20, 30, 40, 50.
· Сохраните таблицу. Закройте таблицу Участки.
· Откройте таблицу Список.
· Убедитесь, что значения групп изменились.
· Закройте таблицу Список.
Задание 10. Проверьте каскадное удаление связанных полей.
· Откройте таблицу Участки.
· Удалите первую запись. Согласитесь с проверочным вопросом.
· Закройте таблицу Участки.
· Откройте таблицу Список.
· Убедитесь, что исчезли записи с номером участка 10.
· Закройте таблицу Список.
Работа 3.
ПРИМЕНЕНИЕ ФОРМ.
 Цели работы: 
1. научиться  создавать формы ввода - вывода; 
2.  научиться создавать кнопочные формы.
Ход работы

Задание 1. Откройте учебную базу данных,  созданную на прошлом занятии, и подготовьте ее к работе.
· Вызовите программу Access. Для этого дважды щелкните по пиктограмме Microsoft Access. Перед вами откроется диалоговое окно системы управления базами данных, в котором появится меню.	&
· Включите мышкой переключатель Открыть базу данных,  выделите из списка баз данных имя вашей базы и щелкните по кнопке ОК.
· Перейдите на закладку  Формы,  выделите форму Список и нажмите клавишу [Delete].  Согласитесь с удалением. В результате у вас в базе данных должны остаться две исходные таблицы. 
Задание 2. Создайте таблицу Личные данные.
· Выберите закладку Создать. Щёлкните по по пиктограмме Таблица. В результате перейдём к работе с новой таблицей.
· В этом окне следует ввести названия полей Код пациента, Адрес, Номер телефона, Номер кабинета.
· Задайте имя новой таблицы Личные данные.
· Закройте таблицу, сохранив её. В результате вы получите три таблицы, две из которых связаны, а третья нет.
Задание 3. Создание связей.
· Добавьте таблицу Личные данные в Схему данных (см. работу №2)
· Поставьте мышку на имя поля Код пациента в таблице Личные данные и, не отпуская кнопку мыши, перетащите её на поле Код в таблице Список. Отпустите мышку. Появиться диалоговое окно Связи.
· Включите флажок ,Обеспечение целостности данных.
· Щелкните по кнопке Создать. Появиться связь « один – к – одному».
· Закройте схему данных, сохранив её.
Задание 4. Заполнение таблицы.
· Заполните таблицу Личные данные сведениями из таблицы:
	Код
пациента
	Адрес 
	Номер
 телефона
	Номер 
кабинета

	1.
	Цветочная 11-5
	61-17-22
	4

	2.
	Солнечная 8-117
	58-18-22
	22

	3.
	Сиреневый 7-16
	34-19-23
	6

	4.
	Цветочная 14-81
	61-20-22
	4

	5.
	Береговая 5-12
	66-21-22
	8

	6.
	Сеченова 2-121
	24-22-22
	24

	7.
	Школьная 5-34
	22-23-22
	1


· Сохраните и закройте таблицу.
Задание 4. Создайте формы без помощи Мастера.
· В диалоговом окне базы данных выберите вкладку Создать.
· Щелкните по кнопке Пустая Форма. 
· В диалоговом окне Новая форма выберите режим Конструктор.
· В открывшемся окне выберите таблицу Список, содержащую данные, па основе которых будет создана форма. Щелкните по кнопке ОК.
· Окно   формы    будет       выведено на экран в режиме Конструктор.
· [image: ]Справа в окне появиться  Список полей. Получите список полей, из которого можно добавлять присоединенные элементы управления в форму или в отчет. Выделите поля Фамилия, Имя, Отчество, Номер участка, Перетащите мышкой поля в область данных.

· Закройте окно списка полей.
Замечание. Размер окошка для названия поля и для его значения меняются мышкой, «схватившейся» за черный квадратик рамки. Эти элементы передвигаются по нолю с помощью мышки.
·  Расположите элементы удобно по полю.
Замечания. 1. Для независимого друг от друга перемещения элементов следует «захватить» их мышкой за левый верхний квадрат большего размера, иначе подпись и поле будут передвигаться вместе.
2. С помощью кнопок меняется    соответственно    цвет фона, линии/границы, текста.
· Задайте размер текста поля Фамилия равным 14. 
· Сохраните форму с именем Пациент.		1    I
· Формы могут быть выведены на экран в трех видах: режим конструктора, режим формы и режим таблицы. Переключение режимов производится кнопкой. Посмотрите все способы представления формы.
· Закройте форму.
Задание 6. Добавьте в таблицу Список логическое поле  «Собирается брать больничный лист», значения которого «Да» или «Пет». Добавьте это поле в  форму.
Порядок работы:
· Перейдите па закладку Таблицы. Откройте таблицу Список в  режиме
Конструктор. Добавьте поле с именем Больничный лист и типом Логический. Сохраните таблицу и закройте ее.	
· Перейдите на закладку Формы.
· Откройте форму Пациент в режиме Конструктор.
Замечание.  В форме или в отчете флажок может быть использован как отдельный элемент управления, в котором отображаются значения логического поля из базовой таблицы. Если флажок установлен,  поле в таблице имеет значение «Да», если флажок снят, поле имеет значение «Нет».
· Щелкните по кнопке Список полей. Выделите название Больничный лист и перетащите его мышкой в область данных. Появится значок флажка (галочка) и надпись Больничный лист.
· Перейдите в режим формы и посмотрите разные записи. Флажок снимается и устанавливается щелчком мышки по соответствующему полю.  Установите флажки у трех пациентов.
· Закройте форму, ответив утвердительно на вопрос о сохранении. 
Задание  7. Создайте кнопочную форму Заставка.
· Щёлкните по кнопке Создать.
· В появившемся диалоговом окне выберите Конструктор. Появится пустая форма. Задайте мышкой ширину формы, равную 10 см,  а высоту - 7 см.
· Сохраните форму с именем Заставка.	
· Выберите  на панели инструментов кнопку   Надпись.   Курсор   мышки примет вид крестика с «приклеенной» буквой А. Щелкните мышкой по месту начала надписи и введите
	База данных «Поликлиника»
(после слов База данных нажмите одновременно комбинацию клавиш [Shift]+[Enter]).
· Выберите размер букв 16, а выравнивание - по центру.  Выполните команду Формат – размер - по размеру данных. Цвет  фона – голубой
· [image: ] Растяните мышкой надпись на ширину окна, как представлено па рисунке.
· Выберите на панели элементов значок   Кнопка.
· Щелкните мышкой по тому месту в области данных, где должна быть кнопка ( это может быть любое место, которое вам нравится).  Появиться диалоговое окно Создание кнопок.
· Выберите категорию Работа с формой, а действие - Открытие формы, как представлено на рисунке. Щелкните по кнопке Далее.
· [image: ]Выберите форму Список, открываемую этой кнопкой, и щелкните по кнопке Далее.
· В следующем окне щелкните но кнопке Далее.
· В следующем окне поставьте переключатель в положение Текст, наберите в поле Текст слово Список. Щелкните по кнопке Далее.
· Задайте имя кнопки Список и щелкните по кнопке Готово.
Замечание. Размер и   расположение   кнопок  можно  менять  мышкой   в   режиме Конструктор.
· Самостоятельно создайте кнопки для форм Посещение кабинетов и Номера участков.
· Перейдите в режим формы. Теперь при щелчке мышью по соответствующим кнопкам будут открываться соответствующие формы для работы.
· [image: ]Чтобы кнопочная форма автоматически появлялась при запуске базы данных, выполните следующее: щёлкните по значку [image: ], в появившемся окне выбрать вкладку Параметры Access, далее – Текущая база данных, а затем- Форма просмотра и из ниспадающего меню выбираем Заставка.
· Закройте форму, ответив утвердительно на возможный вопрос о  сохранении.
Задание 8. Создайте кнопочную форму при помощи Диспетчера кнопочных форм.
· Выполните команду Работа с базами данных - Диспетчер кнопочных форм. В результате вы получите диалоговое окно Диспетчера кнопочных форм.	
· Щелкните в окне Диспетчер кнопочных форм по кнопке Изменить.
· В открывшемся диалоговом окне Изменение страницы кнопочной формы щелкните по кнопке Создать. Появится диалоговая страница Изменение элемента кнопочной формы. Измените содержимое полей: Текст (напишите Список пациентов), Команда (выберите из списка Открытие формы для изменения), Форма (выберите из списка Список).
· Щелкните по кнопке ОК.
· Аналогично в окне Изменение страницы кнопочной формы создайте еще два   элемента кнопочной формы: Личные данные. Эта кнопка открывает форму Личные данные в режиме  редактирования.   Посещение кабинетов. Эта кнопка открывает форму Посещение кабинетов в режиме редактирования.
· Добавьте кнопку закрытия базы  данных.  Для этого щелкните по кнопке Создать, наберите в поле Текст слово Выход, а в поле Команда выберите Выход из приложения. Закройте диалоговое окно Изменение страницы кнопочной  формы, а затем - Диспетчер кнопочных форм.
· Перейдите на закладку Формы и откройте окно Кнопочная форма в режиме Конструктора, измените, цвет надписи и название вашей базы данных на «Поликлиника», сохраните форму.
· Перейдите  в режим формы.	
· Проверьте  работу всех кнопок кнопочной формы (после нажатия кнопки Выход снова  откройте базу данных).
Предъявите учителю:  формы Список, Посещение кабинетов, Список пациентов, Номера участков, Личные данные, Пациент  на экране компьютера.

Задание 9. Завершите работу с программой Access.


Работа 4.
СОЗДАНИЕ И ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ЗАПРОСОВ.
Цели работы:	
1. закрепить навыки по редактированию таблиц;
2. познакомиться с основными видами запросов;
3. научиться создавать запросы на выборку различными способами.
Ход работы.
Предположим, что вы хотите создать телефонную  книгу или получить список всех пациентов, посещающих определённого врача, используя конкретную базу данных. Подобную работу легко сделать с использованием запросов.
Задание 1. Откройте учебную базу данных, изготовленную на прошлом занятии.
Порядок работы:
· Вызовите программу Accеss.
· Включите мышкой переключатель Открыть базу данных, выделите из списка имя вашей базы и щелкните по кнопке ОК.
· Если вы включили в параметры запуска Заставку, то она появится перед вами. Закройте ее. На экране возникнет диалоговое окно с основными элементами базы данных.  В базе данных должны быть три таблицы: Список, Личные данные, Участки. В случае их отсутствия импортируйте данные таблицы из чужой базы данных.
Задание 2. Создайте запрос на выборку с именем Номера телефонов. 
Порядок работы:
· Выберите закладку Создать, если находитесь в другом диалоговом окне.
· Щелкните мышкой по кнопке Конструктор запросов.
· [image: ]Добавьте  нужные таблицы (Личные данные и Список), выбирая их и щелкая по кнопке Добавить. Так как таблицы связаны, то между ними появится линия, обозначенная цифрами 1 («один – к - одному»), что представлено на рис.
· Закончите выбор, щелкнув по кнопке Закрыть. Появляется возможность выбора полей из разных таблиц.
· [image: ]Выберите поля Фамилия, Имя и Отчество из таблицы Список н Номер Телефона- из таблицы Личные данные.   Для этого достаточно сделать двойной  щелчок мышкой по имени поля. Второй вариант – перетащить мышкой название поля в клетки запроса.
· Сохраните запрос, щелкнув по кнопке Сохранить. Введите имя запроса Номера телефонов и щелкните по кнопке ОК.
· Щелкните по кнопке  Выполнить (красный восклицательный знак) для представления запроса. Это самый простой вид запроса на выборку. В результате вы получаете новую таблицу с другим набором полей. Перейдите в режим Конструктор.
Замечание. Условие отбора можно включать аналогично включению фильтра. Например, телефонная книга для всех студентов, фамилии которых начинаются на  букву «К», может быть получена с помощью включения условия Like «К*».	i
· Получите этот запрос .
· Щелкните по кнопке Выполнить (красный восклицательный знак) для представления запроса.
· Измените имя запроса, выбрав в меню [image: ]пункт Сохранить как. В появившемся диалоговом окне наберите новое имя запроса: Выборка по К. Теперь в меню базы данных в окне Запросы будет показано два запроса.
Самостоятельное задание.  Составьте запрос на телефоны пациентов, Имя которых начинается на букву «А». Сохраните запрос с именем Выборка по А.

Задание 3. Составьте запрос с использованием логических операций в условии отбора.
Предположим,  что вам нужно составить ведомость для отчёта о посещении кабинетов 2 этажа пациентами. Для этого нужно выбрать записи, в которых номера кабинетов  номер кабинета >=20 И номер кабинета <30.
Порядок работы:
· Выберите закладку Создать, если находитесь в другом диалоговом окне.
· Щелкните мышкой по кнопке Конструктор запросов.
· Добавьте  нужные таблицы (Личные данные и Список), выбирая их и щелкая по кнопке Добавить. Так как таблицы связаны, то между ними появится линия, обозначенная цифрами 1 («один – к - одному»).
· Закончите выбор, щелкнув по кнопке Закрыть. Появляется возможность выбора полей из разных таблиц.
· Выберите поля Фамилия, Имя и Отчество из таблицы Список н Номер кабинета - из таблицы Личные данные.   Для этого достаточно сделать двойной  щелчок мышкой по имени поля. Второй вариант – перетащить мышкой название поля в клетки запроса.
· [image: ]В строке Условие отбора под полем Номера кабинетов поставьте >=20 And <30. Как на рисунке.
· Щелкните по кнопке  Выполнить (красный восклицательный знак)   для представления запроса.
·  Сохраните запрос с именем Посещение кабинетов, щелкнув по кнопке Сохранить. Теперь в меню базы данных в окне Запросы будет показано три запроса.
Самостоятельное задание.  1. Составьте запрос на пациентов участка 1, которые посетили кабинеты на 2 этаже сохраните запрос с именем посещение кабинетов2.
2.  Составьте запрос на пациентов участков 2 и 3, которые посетили кабинеты 1 этажа; сохраните запрос с именем Посещение кабинетов 3.

Задание 4. Составьте запрос на выборку всех записей, кроме тех, в которых указана фамилия Баранова с использованием Построителя выражений.
Порядок работы:
· Выберите закладку Запросы.
· Выделите запрос Номера телефонов.	
· Щелкните по кнопке Конструктор.
· Удалите поле Номер Телефона.
· Добавьте поле Адрес.
· Для сохранения запроса с именем Адрес, выберите в меню [image: ]пункт Сохранить как...
· Поставьте курсор в ячейку Условие отбора в столбце Фамилия. Щелкните правой кнопкой и выберите в контекстном меню Построить. Появится окно, в котором можно строить сложные запросы
Порядок работы :
· Щелкните по кнопке Not, это слово появится в верхнем поле. Фамилию Баранова в кавычках  наберите вручную.
· Щелкните по кнопке ОК. В поле Условие отбора появится данное выражение. 
· Щелкните  по кнопке  Выполнить (красный восклицательный знак) для представления запроса.
· Закройте  запрос, сохранив его с именем  не _ Баранова,  выберите в меню [image: ]пункт Сохранить как...

Задание 5. Завершите работу с программой Access

Работа 5.
СОЗДАНИЕ ОТЧЁТОВ.
Цель работы:  научиться  создавать отчёты. 

Ход работы.
Задание 1. Откройте  учебную базу данных, созданную на прошлом занятии.
Задание 2. Создайте автоответ в столбец па основании запроса 
Порядок работы:
· Откройте закладку Создать, сели находитесь в другом окне.
· Щелкните по кнопке Мастер отчётов.
· В появившемся диалоговом окне Новый отчет выберите запрос Адрес и добавьте все поля с помощью стрелочек. Нажмите Далее.
· Ещё раз нажмите Далее. Сортировка записей по Фамилии. Нажмите Далее.
· Выберите вид макета – В столбец. Нажмите Далее.
· Выберите понравившийся стиль. Нажмите  Далее.
· Введите название отчёта –Адрес. Нажмите Готово. Закройте  отчет.
Замечание. Этот отчет составлен на основании запроса. При изменении запроса. При изменении запроса Адрес изменится и отчет. Это дает возможность, например, распечатать адрес  только одного студента.
·  Откройте закладку Запросы, если находитесь в  другом окне 
·  Выделите запрос Адрес.
· Откройте запрос в режиме Конструктор: щелкните, но кнопке Конструктор.
· Введите условие отбора фамилии: Баранова.
· Выполните запрос, щелкнув по кнопке Выполнить (красный восклицательный знак) . Сохраните его и закройте.
· Перейдите на закладку Отчеты.
· Откройте отчет Адрес. В списке вывода будут находиться данные только одного человека.

Задание 3. Создайте ленточный отчет на основании запроса Номер телефона
 Порядок работы:
· Откройте закладку Создать, сели находитесь в другом окне.
· Щелкните по кнопке Мастер отчётов.
· В появившемся диалоговом окне Новый отчет выберите запрос номер телефона  и добавьте все поля с помощью стрелочек. Нажмите Далее.
· Ещё раз нажмите Далее. Нажмите Далее.
· Выберите вид макета – Выровненный. Нажмите Далее.
· Выберите понравившийся стиль. Нажмите  Далее.
· Введите название отчёта –Номер Телефона. Нажмите Готово. Закройте  отчет.
Пояснение. Для подобных отчетов удобно использовать Запрос с параметром. Создадим запрос с параметром для запроса Номера телефонов.
· Откроите закладку Запросы, если находитесь и другом окне.
· Выделите запрос Номера телефонов.
· Откроите его в режиме Конструктор: щелкните по кнопке Конструктор.
· Напечатайте в качестве условия отбора в квадратных скобках фразу: [Введите фамилию] (рис. ). Эти слова будут появляться каждый  раз при выполнении запроса.
· [image: ]Выполните запрос, щелкнув но кнопке Выполнить (красный восклицательный знак) .Появится диалоговое окно Введите значение  параметра с просьбой ввести фамилию человека, о котором вы хотите  получить информацию.
· Введите  фамилию Корнилова и щелкните по кнопке ОК.
· Сохраните  запрос и закройте его.
· Перейдите  па закладку Отчеты.
· Откройте  отчет Номера телефонов. Появится точно такой же вопрос о фамилии. Введите любую фамилию, например Корнилова. В списке вывода будут данные только одного человека.

Задание 4.. Внесите изменения в готовые отчеты. 
Порядок работы:
· Щёлкните по кнопке для  перехода  в  режим   Конструктор.   Все изменения  в отчет можно вводить только в этом режиме.
Справочная информация: В окне Конструктор отчётов находиться 5 областей:
Заголовок отчёта – всё, что находится в этой области выводится только один раз в начале отчета;
Верхний колонтитул - все, что находится и этой области выводится в верхней части каждой страницы;
Область данных - содержит собственно записи;
Нижний колонтитул -  всё. что находится и этой области выводится в нижней части каждой страницы;
Примечание отчета -  все, что находится и этой области выводится только один раз в конце отчета.	.
[image: ]В окне Конструктор отчетов, представленном на рис., в заголовке находиться надпись Адрес, в верхнем колонтитуле заголовки столбцов вывода, в области данных - записи, в нижнем колонтитуле - дата текущего дня.
· Исправьте заголовок отчета на Адрес пациента. Смените цист букв, их размер и шрифт.	,™
· Перейдите в режим предварительного  просмотра,  щелкнув по кнопке смены режимов. Введите фамилию из списка студентов и посмотрите, что получилось.
·  Закройте отчет, предварительно сохранив его.

Задание 5. Создайте отчет Справка с помощью Конструктора.
Рассмотрим ситуацию; когда стандартный отчет нас не устраивает. Например, вы хотите сконструировать стандартную справку об получении больничного листа и выдавать се по запросу. Сначала следует создать запрос с параметром Справка, в котором будут только интересующие вас записи, затем следует приступить к созданию отчета.
Порядок работы:	
· Откройте закладку Создать, если находитесь в другом окис.
· Щелкните, но кнопке Конструктор отчетов.	.
· Добавьте в область данных поля Фамилия, Имя, Отчество, Год рождения, Адрес, Диагноз, Дата посещения	V^V^
· В поле верхнего колонтитула поместите надпись:
БОЛЬНИЧНЫЙ ЛИСТ

Для этого щелкните по кнопке Аа - надпись, расположенной на дополнительной панели. Укажите мышкой место начала надписи и введите текст с клавиатуры.  В конце  ввода слов БОЛЬНИЧНЫЙ ЛИСТ нажмите клавишу [Enter]. Сделайте надпись размером 18. Выполните щелчок правой кнопкой мыши и выберите вкладку Размер- по размеру данных. Расположите надпись симметрично по центру страницы.
♦	В области данных напечатайте три строки:
Дана настоящая в том, что 
был на приёме у врача
и ему поставлен 	
· Щелкните по кнопке Добавить поле.
· В открывшемся окне выберите все поля, выделяя их мышкой, и перетащите их мышкой в область данных.	*
· Удалите названия полей. Оставьте только содержимое записей.
· Сделайте всю запись размером 12 и расположите се в удобном для вас виде.
· Выделите все элементы области данных при нажатой клавише  [Shift l.
· Выровняйте элементы по левому и по нижнему краю.
· Уберите пустое место в области данных, передвинув границу     области.
♦	выберите параметры страницы. Поля: верхнее и нижнее - по 20 мм, а правое и левое - по 10 мм. Ориентация: альбомная.
♦   В разделе Нижний колонтитул напечатайте подпись: Главный врач
[image: ]♦  Сохраните  макет отчета с именем Справка. В результате вы должны получить изображение, представленное па рис. 
· Перейдите в режим  предварительного просмотра, щелкнув по кнопке   смены режимов. Введите из списка фамилию учащегося и посмотрите, что получилось. 
· Закройте отчет, предварительно сохранив его.

Предъявите учителю: отчеты на экране Адрес, Номер телефона и  Справка.
Задание  5. Завершите работу с Access. 
Порядок работы:
· Если вы  производили редактирование и базы данных, появится вопрос о сохранении изменении. Ответьте на пего положительно.
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